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การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ

(  I ไพระราชบั ญญั ติ การจั ดซื ้ อจั ดจ้ างและ 
การบริ หารพั สดุ ภาครั ฐ พ.ศ. 2560

I__________________________I
ระเบี ยบกระทรวงการคลั งว่ าด้ วย 

การจั ดซื ้ อจั ดจ้ างและ 
การบริ หารพั สดุ ภาครั ฐ พ.ศ. 25601 j *________________พ

( -------------------------------------------------------------------------- ' ไ
กฎกระทรวง

1 I

1. ว ิธ ีประกาศเชิญซวนทั่วไป
1.1 ว ิธ ีประกวดราคาอิเล ็กทรอน ิกส ์ (e  - b idding)
1.2 ว ิธ ีตลาดอิเล ็กทรอนิกส ์ (e  - m arket)
1.3 ว ิธ ีสอบราคา

2. ว ิธ ีค ัดเล ือก
ว ิธ ีเฉพาะเจาะจง

คุ่ชอการปฏิบ ัต ิงาน
องค์กรปกครองส่วนท้องทน
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การจัดซือจัดจ้าง 
ด้วยวิธีการทาง 
อิเล็กทรอนิกส์ 

เพื่อการเปิดเผย 
โปร่งใส

ส่งเสริมให้ 
ภาคประซาซน 

มีส่วนร่วม 
เพ่ือตรวจสอบแล 
ป้องกันการทุจริต

การจัดซื้อจัดจ้าง 
มีกรอบการ 

ปฏิบัติงานที่เป็น 
มาตรฮานเดียวกัน

สร้างความเชื่อมั่น 
ให้กับทุกภาคส่วน

/ เน้นการวางแผน' 
/  และประเมินผล 

(  เพื่อให้เกิด
\  ประสิทธิภาพและ 

\  ประสิทธิผล

มุ่งเน้นการ 
เปิดเผยข้อมูล 

เพื่อความโปร่งใส 
และมีการแข่งขัน 

อย่างเป็นรรรม

คำนึงถึง 
วัตถุประสงคํการ'ใช้ 

งานเป็นสำคัญ 
เพ่ือให้เกิดความ 
คุ้มค่าในการใซ 

จ่ายเงิน
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วิธี e - bidding

ผู้กำกับดูแล สกจ-/ สำนัก/กอง อปท.
ร้ั' กระบวนการ/ขั้นตอน และระยะเวลา

1

f , < L จัดทำ 
แผนจัดซื้อจัดจ้าง *

2. จัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียด 
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูป 

รายการงานก่อสร้าง *

C 3. จัดทำเอกสาร ร
ซื้อหรือจ้างดํวย

<
วิธี e  -  bidding

- กรณีมีผู้แสดงความ 
คิดเห็น ให้พิจารณา 
ว่าควรปรับปรุงหรือไม่ 
แล้วดำเนินการ 
ปรับปรุง
-กรณีไม่มีผู้แสดง 
ความคิดเห็น

*

10. ลงนาม^  ______,. ร^.. l V (  b 1 N to I (พ

** ในสัญญา

V

4.1 นำร่างประกาศ/เอกสารเผยแพร ่
ลงเว็บไซตเพื่อรับพิงความคิดเห็น

3 วันทำการ1__________________________________

4.2 ไม่นำร่างประกาศ/เอกสารเผยแพร ่
ลงเว็บไซดํเพื่อรับพิงความคิดเห็น

*

5. เผยแพร่ประกาศและ
\

เอกสารประกวดราคา
V )

6. ผู้เสนอราคาเข้าเสนอราคาผ่านระบบ
\

e  -  GP โดยเสนอราคาได้เพียงครั้งเดียว
)

4. จัดทำรายงาน
ร

ขอซื้อหรือจ้าง
/

7. คณะกรรมการ 
พิจารณาผลฯ 

ดำเนินการพิจารณาผล

9. ประกาศผลผ้ได้รับการคัดเลือก
*

8. หัวหน้าหน่วยงาน 
ของรัฐและผู้มีอำนาจ 

อนุมัติซื้อหรือจ้าง/ 
เห็นชอบผลการพิจารณา

~~$2> คุ่มีอการปฏ ิบ ัต ิ'ทน
องค์กรปกครองส่วนท้องทน



V  ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/แนวทางการแก้ไข

กรณีที่ต้องดำเนินการด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e -  bidding) คือ การซื้อหรือจ้างครั้งหนี้งซึ่งมีวงเงินเกิน 
500,000 บาท และเป็นสินค้าหรืองานบริการที่ไม่ได้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุไจ้ในระบบข้อมูลสินค้า 
(e - catalog)

สาระสำคัญเพิ่มเติมของกระบวนงาน

1. แผนจัดซื้อจัดจ้าง ให้ลงประกาศเผยแพร่แผนในระบบ e  -  GP และให้ปีดประกาศแผนจัดซื้อจัดจ้างประจำปีโดยเปิดเผย 
ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงาน

2. การนำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างประกาศเพื่อรับพิงความคิดเห็นพร้อมลับ 
ร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จากผู้ประกอบการก่อนก็ได้โดยมีหลักเกณฑ์ 
ดังนี้
(1) การซื้อหรือจ้างครั้งหนี้ง ซึ่งมี,วงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท แต่ไม่เกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท ให้อยู่ในดุลพินิจของผู้บรืหาร 

ท้องถิ่นที่จะให้มีการเผยแพร่เพื่อรับพิงความคิดเห็นจากผู้ประกอบการหรือไม่ล็ได้
(2) การซื้อหรือจ้างครั้งหนี้ง ซึ่งมีวงเงินเกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท ให้หน่วยงานนำร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วย 

วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่เพื่อรับพิงความคิดเห็นจากผู้ประกอบการ
3. การเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ มีหลักเกณฑ์ ดังน้ี

(1) การซ้ือหรือจ้างคร้ังหน้ีง ซึ่งมีวงเงินเกิน 500,000 บาท แต่ไม่เกิน 5,000,000บาท ไม่น้อยกว่า5 จันทำการ
(2) การซื้อหรือจ้างครั้งหนี้ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 5,000,000 บาท แต่ไม่เกิน 10,000,000 บาท ไม่น้อยกว่า 10 จันทำการ
(3) การซื้อหรือจ้างครั้งหนี้ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 10,000,000 บาท แต่ไม่เกิน 50,000,000 บาท ไม่น้อยกว่า 12 จันทำการ
(4) การซื้อหรือจ้างครั้งหนี้ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 50,000,000 บาท ข้ึนไป ไม่น้อยกว่า 20 วันทำการ

4. การประกาศผลผู้ที่ได้รับการคัดเลือก ให้ประกาศในระบบ e -  GP และของเว็บไซต์ของหน่วยงาน และให้ปิดประกาค 
โดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานพร้อมทั้งแจ้งให้ผู้เสนอราคาทุกรายทราบผ่านทาง e - mail ตามแบบ 
ที่กรมบัญชีกลางกำหนด

5. การลงนามในสัญญาจะกระทำได้ เมื่อพ้นระยะเวลาอุทธรณ์

ระเบียบ/ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง

1. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560
2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560
3. กฎกระทรวงที่ออกตามความในพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

คุ่ชอการปฏ ิบ ัต ิ\ทน
องค์กรปกครองส่วนท้องทน



ซ่องทางการให้บริการ 4M ซ่องทางการติดต่อ/ร้องเรียน

ส่วนการจัดสรรเงินอุดหนุนและพัฒนาระบบงบประมาณ •■ ส่วนการจัดสรรเงินอุดหนุนและพัฒนาระบบงบประมาณ
อาคาร 4 ช้ัน 5 สำนักบริหารการคลังท้องถิ่น อาคาร 4 ช้ัน 5 สำนักบริหารการคลังท้องถิ่น
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
เบอร์โทรสำนักงาน 0 2241 9000 ต่อ 1522 -  1524 เบอร์โทรสำนักงาน 0 2241 9000 ต่อ 1522 -  1524
เบอร์ติดต่อผู้รับผิดขอบ 0 2241 9000 ต่อ 1522 เบอร์ติดต่อผู้รับผิดขอบ 0 2241 9000 ต่อ 1522

•■ เว็บไซต์ www.dla.go.th “สายตรง สถ.”
“สำนักบริหารการคลังที่'องถิ่น”

v w  v V  v v •■ ศูนย์ดำรงธรรมท้องถิ่น
x — ' กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

รายละเอียดเพิ่มเติม

สามารถสืบค้นรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่

ทางเว็บไซต์ สถ. www.dla.go.th หมวด “หน่วยงานภายใน” เมนู “สำนักบริหารการคลังท้องถิ่น”

A  ผูจ้ ัดทำ นายพงษ์ศักดี้ กวีนันทขัย ผู้อำนวยส่วนการจัดสรรเงินอุดหนูนและพัฒนาระบบงบประมาณ
ผู้รับรอง นางวิภา ธูสรานนท้ ผู้อำนวยการสำนักบริหารการคลังท้องถิ่น
สังกัด สำนักบริหารการคลังท้องถิ่น

34 คุ่ชอการปฏิบ ัต ิงาน
องค์กรปกครองส่วนท้องทน
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( -----------------------------ร
„  a /  o 2.จัดทำร่างขอบเขตของงานหรือ 3.จัดทำเอกสาร1.จดทำ 3/

แผนจัดซื้อจัดจ้าง รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ซอหร่อจ้างด้วย
หรือแบบรูปรายการงานก่อสร้าง วิธี e  -  market

6.การเสนอราคา
5.จัดทำประกาศเผยแพร่ในระบบ e-GP/ 
เว็บไซตของหน่วยงานและปิดประกาศที ่

หน่วยงาน

6.1 กรณีวงเงินเกิน 5 แสนบาท แต่ไม่เกิน 
5 ล้านบาทผู้เสนอราคาเข้าเสนอราคาผ่านระบบ 

e - G P  โดยเสนอราคาได้เพียงคเงเดียว

4.จัดทำรายงาน
ร

ขอซอหร่อจ้าง
/

6.2 กรณีวงเงินเกิน 5 ล้านบาท 
ผู้เสนอราคาเข้าเสนอราคาผ่านระบบ e - G P  
โดยเสนอราคากี่ครั้งก็ได้ภายในเวลา 30 นาที

7.สิ้นสุดการเสนอราคา 
เจ้าหน้าที่พัสดุ พิจารณา 
ผู้ชนะการเสนอราคาจาก 

1,./  ผู้ที่เสนอราคาตํ่าสุด
( P I  "<1_____________

9.ห้วหน้าหน่วยงานของรัฐและ ผู้มีอำนาจ 
อนุมัติซื้อหรือจ้าง/เห็นชอบผลการพิจารณา

8.1จ้าหน้าที่พัสดุ รายงานผลพร้อมความคิดเห็นเสนอต่อ 
หัวหน้าหน่วยงาน1ของรัธ ผ่าน หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ

'  . >
i -

10.ประกาศผลผู้ได้รับการ 
คดเลอก

C \
11 .ลงนามในสัญญา

- J

*  ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/แนวทางการแก้ไข

กรณีที่ต้องดำเนินการด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (e -  Market) คือ การซื้อหรือจ้างที่มีรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
ของพัสดุที่ไม่ซับซ้อน หรือเป็นสินค้าหรืองานบริการที่มีมาตรฐาน และได้กำหนด 
ไว้ในระบบข้อมูลสินค้า (e - catalog) มี 2 ลักษณะ

(1) การเสนอราคาโดยใบเสนอราคา คือ การซื้อหรือจ้างครั้งหที่ง ซึ่งมี'วงเงินเกิน 500,000 บาท แต่ไม่เกิน 5,000,00 บาท
(2) การเสนอราคาโดยการประมูลอิเล็กทรอนิกส์ คือ การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 5,000,000 บาท

คุ่ชอการปฏิบ ัต ิงาน
องค์กรปกครองส่วนท้องทน



1. แผนจัดซื้อจัดจ้าง ให้ลงประกาศเผยแพร่แผนในระบบ e -  GP และให้ปีดประกาศแผนจัดซื้อจัดจ้างประจำปีโดยเปีดเผย 
ณ สถานที่ปีดประกาศของหน่วยงาน

2. การเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญขืกลาง 
และของหน่วยงาน เป็นเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า 3 วันทำการและให้ปีดประกาศโดยเปีดเผย ณ สถานที่ปีดประกาศของ 
หน่วยงานรัฐนั้น

3. การประกาศผลผู้ที่ได้รับการคัดเลือกให้ประกาศในระบบ e -  GP และของเว็บไซต์ของหน่วยงานและให้ป็ดประกาศ 
โดยเปีดเผย ณ สถานที่ป็ดประกาศของหน่วยงานพร้อมทั้งแจ้งให้ผู้เสนอราคาทุกรายทราบผ่านทาง e - mail ตามแบบที่ 
กรมบัญชีกลางกำหนด

4. การลงนามในสัญญาจะกระทำได้ เมื่อพ้นระยะเวลาอุทธรณ์

สาระสำคัญเพิ่มเติมของกระบวนงาน

ระเบียบ/ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง
1. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560
2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560
3. กฎกระทรวงที่ออกตามความในพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

ซ่องทางการให้บริการ

ส่วนการจัดสรรเงินอุดหนุนและพัฒนาระบบงบประมาณ อาคาร 4 ข้ัน 5 สำนักบริหารการคลังท้องถํ่น กรมส่งเสริมการ'ปกครองท้องถิ่น 
เบอร่โทรสำนักงาน 0 2241 9000 ต่อ 1522 -  1524 เบอร์ติดต่อผู้รับผิดขอบ 0 2241 9000 ต่อ 1522

ซ่องทางการติดต่อ/ร้องเรียน •■ ส่วนการจัดสรรเงินอุดหนุนและพัฒนาระบบงบประมาณ อาคาร 4 ข้ัน 5 
สำนักบริหารการคลังท้องถ่ํน กรมส่งเสริมการปกครองท้องถ่ีน

♦ 'เว็บไซต์ www.dla.go.th “สายตรง สถ.” เบอร์โทรสำนักงาน 0 2241 9000 ต่อ 1522 -  1524
“สำนักบริหารการคลังท้องถํ่น” เบอร์ติดต่อผู้รับผิดขอบ 0 2241 9000 ต่อ 1522

•■ ศูนย์ดำรงธรรมท้องถิ่น กรมส่งเสริมการปกครองท้องถํ่น

รายละเอียดเพิ่มเติม
สามารถสืบด้นรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่

ทางเว็บไซต์ สถ. www.dla.go.th หมวด “หน่วยงานภายใน” เมนู “ส่านักบริหารการคลังท้องถํ่น” 

หรือทาง QR CODE

" 03'g. I ภู่มี©การปฏิบัติ'ทน 
I องค์กรปกครองส่วนท้องทน

A  ผูจ้ ัดทำ นายพงษ์คักดี้ กวีนันทขัย ผู้อำนวยส่วนการจัดสรรเงินอุดหนุนและพัฒนาระบบงบประมาณ
ผู้รับรอง นางวิภา ธูสรานนท์ ผู้อำนวยการสำนักบริหารการคลังท้องถํ่น
สังกัด สำนักบริหารการคลังท้องถํ่น

http://www.dla.go.th
http://www.dla.go.th


f
1. จัดทำ

ร

แผนจัดซื้อจัดจ้าง
J

*

2. จัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียด 
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูป 

รายการงานก่อสร้าง
4 ( 3. จัดทำเอกสาร

ร

ซื้อหรือจ้างด้วย
วิธีสอบราคา /

- กรณีมีผู้แสดงความ 
คิดเห็นให้พิจารณา 
ว่าควรปรับปรุงหรือไม ่
แล้วดำเนินการ
ปรับปรุง
- กรณีไม่มีผู้แสดง 
ความคิดเห็น

* 0 4,1 นำร่างประกาศ/เอกสารเผยแพร ่
ลงเว็บไซต์เพื่อรับฟ้งความคิดเห็น

3 วันทำการ
*

4.2 ไม่นำร่างประกาศ/เอกสารเผยแพร่ 
ลงเว็บไซต์เพื่อรับพิงความคิดเห็น

4. จัดทำรายงาน
ร

ขอซื้อหรือจ้างL )

5. เผยแพร่ประกาศและ 
เอกสารสอบราคา

5 วันทำการ

6. รับเอกสารการเสนอราคาจาก 
ผ้ยื่นข้อเสนอ

7. คณะกรรมการ 
พิจารณาผลฯ ดำเนินการ 

พิจารณาผล

1 = *

10. ลงนาม 
ในสัญญา

9. ประกาศผลผ้ได้รับการคัดเลือก *

8. หัวหน้าหน่วยงานของ 
รัฐและผู้มีอำนาจ 

อนุมัติซื้อหรือจ้าง/ 
เห็นชอบผลการพิจารณา

คุ่ชอการปฏ ิบ ัต ิ\ทน I
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ีน



4, ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/แนวทางการแกไข

การซื้อหรือจ้างคเงหนึ่ง ซี่งมีวงเงินเกิน 500,000 บาท
แต่ไม่เกิน 5,000,000 บาท ให้กระทำได้ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐนั้นตั้งอยู่ในพนที่ที่มีข้อจำกัดในการใช้สัญญาณอินเตอร์เน็ต 
ทำให้1ม่สามารถดำเนินการผ่านระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส์หรือระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้

= V *  o 
3'8 I คุ่มีอการปฏบัิติงาน 

I องค์กรปกครองส่วนท้องทน

A  ผู้จัดทำ นายพงษ์ศักดิ้ กวี'นิ'นท,ขัย ผู้อำนวยส่วนการจัดสรรเงินอุดหนุนและพัฒนาระบบงบประมาณ
ผู้รับรอง นางวิภา ธูสรานนท์ ผู้อำนวยการสำนักบริหารการคลังท้องถิ่น
สังกัด สำนักบริหารการคลังท้องถิ่น



ผ้กัากับดุแล สถจ./สำนัก/กอง อปท.
1; กระบวนการ/ขั้นตอน และระยะเวลา

1. จัดท่าแผนจัดซ๊อ 
จัดจ้าง

2. จัดท่าร่างขอบเขตของงานหรีอ 
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 

หรือแบบฐปรายการงานก่อสร้าง

3. คณะกรรมการซื้อหรือจ้าง 
โดยวิธีดัดเสือกจัดท่าหนังสือ 
เชิญ/ขวน'โปยังผ้ประกอบการ

( -------------------------------- ( \
5. คณะกรรมการฯ เปีดซองขอเสนอและดำเนินการ 4. ผู้ประกอบการที่ไต้รับหนังสือเชิญขวนย่ืนข้อเสนอ

พิจารณาผล ตามวัน เวลา ท่ีกำหนด
V_____________________ J V___________________________________ J

6. คณะกรรมการฯ รายงานผลการพิจารณาและ 
เสนอความเห็นต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฮ

7. หัวหน้าหน่วยงานของรัเและผู้มีอำนาจอนฺม ั
ซื้อหรือจ้างเห็นขอบผลการพิจารณา

8. การประกาสผลผู้ไต้รับการดัดเสือก

*■  ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/แนวทางการแก้ไฃ

1. กรณีท่ีต้องดำเนินการด้วยวิธีดัดเสือก (ตามมาตรา 56 (1) ) มีดังน้ี
(ก) ใช้วิธีประกาศเชิญซวนทั่วไปแล้ว แต่ไม่มีผู้ย่ืนช้อเสนอ หรือข้อเสนอน้ันไม1ได้รับการคัดเลือก 
(ซ) พัสดุท่ีต้องการจัดซ้ือจัดจ้างมีคุณลักษณะเฉพาะเป็นพิเศษหรือซับช้อนหรือต้องผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการ 

โดยผู้ประกอบการท่ีมีผีเมือโดยเฉพาะ หรือมีความซำนาญเป็นพิเศษหรือมีทักษะสูง และผู้ประกอบการน้ันมีจำนวนจำกัด 
(ค) ม ีความจำเป ็นเร ่งด ่วนที่ต ้องใช ้พ ัสดุน ั้นอันเน ื่องมาจากเก ิดเหตุการณ ์ท ี่ไม ่อาจคาดหมายไต ้ ชี่งหากใช้วิธีประกาศเชิญซวน 

ท่ัวไปจะทำให้ไม่ทันต่อความต้องการใช้พัสดุ
(ง) เป็นพัสดุท่ีโดยลักษณะของการใช้งาน หรือมีช้อจำกัดทางเทคนิคที่จำเป็นต้องระบุยี่ห้อเป็นการเฉพาะ
(จ) เป็นพัสดุที่จำเป็นต้องซื้อโดยตรงจากต่างประเทศ หรือดำเนินการโดยผ่านองค์การระหว่างประเทศ
(ฉ) เป็นพัสดุท่ีใช้ในราซการลับหรือเป็นงานท่ีต้องปกปิดเป็นความลับของหน่วยงานของรัฐห้รือท่ีเก่ียวกับความม่ันคงของประเทศ
(ข) เป็นงานจ้างซ่อมพัสดุที่จำเป็นต้องถอดตรวจ ให้ทราบความขำรุดเสียหายเสียก่อน จึงจะประมาณค่าซ่อมไต้ เซ่น

งานจ้างซ่อมเครื่องจักร เครื่องมือกล เครื่องยนต์ เครื่องไฟฟ้า หรือเครื่องอิเล็กทรอนิกส์ (ช) กรณีอ่ืนตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง
2. กรณีดำเนินการตามมาตรา 56 (1) (ค) หรือ (ฉ) ไต้รับการยกเวนไม'ต้องท่าแผนจัดซ้ือจัดจ้าง

คุ่ชอการปฏ ิบ ัต \ิทน I tgg-
องค์กรปกครองส่วนท้องทน



1. แผนจัดซื้อจัดจ้าง ให้ลงประกาศเผยแพร่แผนในระบบ e -  GP และให้ป็ดประกาศแผนจัดซื้อจัดจ้างประจำปี 
โดยเป็ดเผย ณ สถานที่ป็ดประกาศของหน่วยงาน

2. การประกาศผลผู้ที่ได้รับการคัดเลือก ให้ประกาศในระบบ e -  GP และของเว็บไซต์ของหน่วยงาน
และให้ปีดประกาศโดยเป็ดเผย ณ สถานที่ป็ดประกาศของหน่วยงานพร้อมทั้งแจ้งให้ผู้เสนอราคาทุกรายทราบ 
ผ่านทาง e - mail ตามแบบที่กรมบัญชีกลางกำหนด

3. การลงนามในสัญญาจะกระทำได้ เมอพ้นระยะเวลาอุทธรณ์

สาระสำคัญเพิ่มเติมของกระบวนงาน

ระเบียบ/ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง

1. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560
2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560
3. กฎกระทรวงที่ออกตามความในพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

ซ่องทางการให้บริการ
ส่วนการจัดสรรเงินอุดหนุนและพัฒนาระบบงบประมาณ อาคาร 4 ข้ัน 5 
สำนักบริหารการคลัง'ท้องท่ีน กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
เบอร์โทรสำนักงาน 0 2241 9000 ต่อ 1522 -  1524 เบอร์ติดต่อผู้รับผิดขอบ 0 2241 9000 ต่อ 1522

^  ซ่องทางการติดต่อ/ร้องเรียน
•■ ส่วนการจัดสรรเงินอุดหนุนและพัฒนาระบบงบประมาณ อาคาร 4 ข้ัน 5 

สำนักบริหารการคลังท้องถิ่น กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
เบอร์โทรสำนักงาน 0 2241 9000 ต่อ 1522 -  1524 เบอร์ติดต่อผู้รับผิดขอบ 0 2241 9000 ต่อ 1522 

•■ เว็บไซต์ wvvw.dla.go.th “สายตรง สถ.” “สำนักบริหารการคลังท้องถิ่น”
•■ ศูนย์ดำรงธรรมท้องถิ่น กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

เ ร ^
รายละเอียดเพิ่มเติม
สามารถลืบค้นรายละเอียดเพ้มเติมได้ที่

ทางเว็บไซต์ สถ. www.dla.go.th หมวด “หน่วยงานภายใน” เมนู “สำนักบริหารการคลังท้องถิ่น” 

หรือทาง QR CODE

I
ผู้จัดทำ นายพงษ์คักดี้ กวี'บันท'ขัย ผู้อำนวยส่วนการจัดสรรเงินอุดหนุนและพัฒนาระบบงบประมาณ
ผู้รับรอง นางวิภา ธูสรานนท์ ผู้อำนวยการสำนักบริหารการคลังท้องถิ่น
สังกัด สำนักบริหารการคลังท้องถิ่น

40 คุ่ชอการปฏิบ ัต ิงาน
องค์กรปกครองส่วนท้องทน

http://www.dla.go.th


วัธเฉพาะเจาะจง

M กระบวนการ/ขั้นตอน และระยะเวลา

—  A ' — ท —
ผ้กำกับดแล สถจ./สำนัก/กอง อปท.

ร '• I

1. จัดทำแผน 
จัดซ้ือจัดจ้าง 4 2. จัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียด 

คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูป 
รายการงานก่อสร้าง

B

*

(— “  Z3. จัดทำรายงานฃอซือ
_ฆ _หรอจาง

5. การเชิญซวน/ 
เจรจาต่อรอง

5.2 กรณีตาม ฆ.56 (2) (ก) (ค) (ง) (จ) 
(ฉ) (ช) คณะกรรมการ 

ซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
จัดทำหนังเอเชิญซวน 

ส่งไปยังผู้ประกอบการท่ีมีคุณสมบัต ิ
ตามท่ีกำหนด

4. หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
ใหัความเห็นซอบรายงานขอซ้ือ 

หรือขอจ้าง

5.1 กรณีตาม ม.56 (2) (ข)
(ไม่เกิน 500,000)

เจ้าหน้าที่พัสดุเจราจาตกลงราคากับ 
ผู้ประกอบการ

ท่ีมีอาชีพหรือรับจ้างงานน้ันโดยตรง

XJ
5.2.1 คณะกรรมการฯ 

พิจารณาข้อเสนอ/ต่อรองราคา 
ตามความเหมาะสม 4 6. หัวหน้าหน่วยงานของรัฐและ 

ผู้มีอีานาจอนุมัติซ้ือหรือจ้างเห็นซอบ 
ผลการคัดเลือก

8. หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสด ุ
ซื้อหรือจ้างภายในวงเงินที ่
ได้รับความเห็นซอบจาก 

หัวหน้าหน่วยงานของรัร

7. ประกาศผลผู้ท่ี'ได้รับการ 
คัดเลือกการจัดซื้อจัดจ้าง

*

2.

ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/แนวทางการแก้ไข
กรณีท่ีด้องดำเนินการด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง (พรบ. มาตรา 56 (2) ) มีดังน้ี
(ก)ใช้ท้ังวิธีประกาศเชิญซวนทั่วไปและวิธีคัดเลือก
(ข) การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง
(ค) การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีผู้ประกอบการซื้งมีคุณสมบัติโดยตรงเพียงรายเดียว
(ง) มีความจำเป็นต้องใช้พัสดุน้ันโดยฉุกเฉิน เนื่องจากเกิดอุบัติภัยหรือภัยธรรมชาติ
(จ) พัสดุที่จะทำการจัดซื้อจัดจ้างเป็นพัสดุที่เกี่ยวพันกับพัสดุที่ไต้ทำการจัดซื้อ

จัดจ้างไว้ก่อนแล้ว และมีความจำเป็นต้องทำการจัดซื้อจัดจ้างเพํ่มเติมเพื่อความสมบูรณ์ 
(ฉ) เป็นพัสดุท่ีจะขายทอดตลาดโดยหน่วยงานของรัฐ องค์การระหว่างประเทศ 
(ซ) เป็นพัสดุที่เป็นที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างซ่ีงจำเป็นต้องซ้ือเฉพาะแห่ง 
(ซ) กรณีอื่นตามที่กำหนดในกฎกระทรวง
กรณีตาม มาตรา 56 (2) (ข) (ง) หรือ (ฉ) ได้รับการยกเวนไม่ต้องทำแผนจัดซ้ือจัดจ้าง
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1. แผนจัดซื้อจัดจ้าง ให้ลงประกาศเผยแพร่แผนในระบบ e  -  GP และให้ปิดประกาศแผนจัดซื้อจัดจ้างประจำปี 
โดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงาน

2. การประกาศผลผู้ที่ได้รับการคัดเลือก ให้ประกาศในระบบ e  -  GP และของเว็บไซต์ของหน่วยงาน
และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานพร้อมทั้งแจ้งให้ผู้เสนอราคาทุกรายทราบ 
ผ่านทาง e  - mail ตามแบบที่กรมบัญชีกลางกำหนด

3. การลงนามในสัญญาจะกระทำได้ เมอพ้นระยะเวลาอุทธรณ์

สาระสำคัญเพิ่มเติมฃองกระบวนงาน

1 /  ระเบียบ/ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง
1 -เซ้ื 1

1. พระราซบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560
2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560
3. กฎกระทรวงที่ออกตามความในพระราซบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

ซ่องทางการให้บริการ
ส่วนการจัดสรรเงินอุดหนุนและพัฒนาระบบงบประมาณ อาคาร 4 ข้ัน 5 สำนักบริหารการคลังท้องถิ่น กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
เบอร์โทรสำนักงาน 0 2241 9000 ต่อ 1522 -  1524 เบอร์ติดต่อผู้รับผิดขอบ 0 2241 9000 ต่อ 1522

ซ่องทางการติดต่อ/ร้องเรียน

•■ เว็บไซต์ w w w.dla.go.th “สายตรง สถ.” 
“สำนักบริหารการคลังท้องถิ่น”

•■ ส่วนการจัดสรรเงินอุดหนุนและพัฒนาระบบงบประมาณ อาคาร 4 ขั้น 5 
สำนักบริหารการคลังท้องถิ่น กรมส่งเสริมการปกครองท้องถ่ิน 
เบอร์โทรสำนักงาน 0 2241 9000 ต่อ 1522 -  1524 
เบอร์ติดต่อผู้รับผิดขอบ 0 2241 9000 ต่อ 1522

•■ ศูนย์ดำรงธรรมท้องถิ่น กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

รจ’ รายละเอียดเพิมเติม
สามารถสืบด้นรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่

ทางเว็บไซต์ สถ. w w w.dla.go.th หมวด “หน่วยงานภายใน'’ เมนู “สำนักบริหารการคลังท้องถิ่น”

หรือทาง QR CODE

ผู้จัดทำ นายพงษ์ศักดิ้ กวีนันทขัย ผู้อำนวยส่วนการจัดสรรเงินอุดหนุนและพัฒนาระบบงบประมาณ
ผู้รับรอง นางวิภา ธูสรานนท์ ผู้อำนวยการสำนักบริหารการคลังท้องถิ่น
สังกัด สำนักบริหารการคลังท้องถิ่น
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http://www.dla.go.th
http://www.dla.go.th

